INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lle.

Guatemala, 20 de noviembre de 2021

José Francisco Quezada Jurado

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho,

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi Informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Sefia Elvira Tablas Gonzédlez CLIL; 2328 65116 0101
MNdmero de contrato: 029-43-2021 Acuerdo Ministerial: 06-2021
Servicios (Téenleos o Profeslonales):  Profesionales Nit del Contratista: 66479703
Namerao de Factura: 3312340408 Serie; 610Cac
Honeraries Mansuales: Q.10,000.00 Periodo del Informe: MNoviermnbre del 2021
04 de enero al 31 de diciembre dal
Montao Total del Contreto Q. 119,032.26 Plazo del Contrato: 2021
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: _Departamento de Admbsién
Objetivos del Contrato: "La Profesional” se compromete a prestar sus serviclos profesionales para el Departartamento de Admislén

de la Direccidn de Recursos Humanos de la Direcclén Superior del Ministerio de Cultura v Deportes, con
dedicacion vy diligencia y con arreglo a las prescripeiones de la ciencia la cual es profesional, en la
prestacion de Servicios Profeslonales que se deseriben a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
dnicamente enunclativas. (seatn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolle Ordenado de Actividades:

a)
b)

(3]

d)
e)

Se asesord en la revision y andlisis de expedientes que ingresan al Departamento de Admisién.

Se asesord en la programacion de entrevistas de los candidatos que aplican a los distintos puestas dentro la Institucién.

5e brindS asesoria en el Departamento de Admisién de la Direccién de Recursos Humanes en la verificacion de referencios laborales v
personales como herrarmienta bésica para el proceso de seleccidn,

Se brindd asesoria en informacion a alumnes practicantes,

5e asesord en la elaboracidn de informes de seleccién de personal,

Sofia Elvira Tablas Gonzdlez Liede. Mayra Aspuac
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